УТВЕРЖДЕНО:
Приказом директора МБУК Библиотека
№  32-од от « 30»  декабря 2016 г.
                                                      ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека имени Б.С. Романова 
Валдайского муниципального района»
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с 
· Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ;
· «О библиотечном деле» от 29.12.1994 № 78-ФЗ;
· Приказ Министерства культуры РФ от 20.02.2015г. «Об утверждении требований к содержанию и форме предоставления информации о деятельности организаций культуры, размещаемой на официальных сайтах уполномоченного Федерального органа исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций культуры в сети Интернет»;
· Уставом МБУК Библиотека;
· Настоящим Положением.
       1.2. Положение определяет основные цели и порядок функционирования официального сайта библиотеки.
      1.3. На сайте библиотеки размещается информация, формирующаяся по результатам деятельности библиотеки, а также информация, полученная на законных основаниях из других информационных источников.
2. Статус официального сайта.
      2.1. Официальный сайт библиотеки (далее – сайт) является информационным ресурсом муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека имени Б.С. Романова Валдайского муниципального района» (далее МБУК Библиотека)  в глобальной сети Интернет.
     2.2.  Сайт содержит бесплатный и неограниченный доступ к информации, предназначенной для пользователей, и не содержит конфиденциальной информации.
     2.3.  Материалы, размещенные на сайте, имеют статус официальной публикации. При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на официальный сайт в глобальной сети Интернет.
3. Цели и задачи сайта.
         3.1.   Сайт создается с целью оперативного и объективного информирования общественности о деятельности МБУК Библиотека.
         3.2. Создание и функционирование сайта МБУК Библиотека направлено на решение следующих задач:
· Формирование положительного имиджа библиотеки в библиотечном сообществе, обеспечение доступности, открытости и прозрачности информационных ресурсов библиотеки для широкой аудитории пользователей услугами глобальной сети Интернет.
· совершенствование информированности граждан о качестве услуг в МБУК Библиотека;
· Оперативное взаимодействие и конструктивный диалог библиотеки с российскими и региональными субъектами культуры, Комитетом культуры и туризма Администрации Валдайского муниципального района, муниципальными учреждениями культуры, предприятиями и организациями – партнерами, участниками библиотечного процесса, гражданами.
· Опубликование общезначимой информации по всем направлениям деятельности библиотеки.
· осуществление обмена опытом работы;
· стимулирование творческой активности работников и пользователей  МБУК Библиотека. 
4.  Материалы, размещаемые на сайте
4.1. На сайте размещаются следующие материалы:
4.1.1. нормативно – правовые документы МБУК Библиотека;
4.1.2. документы, содержащие нормы и разъяснения законодательства о библиотечном деле РФ, Новгородской области,  о правах и обязанностях пользователей библиотек;
4.1.3. учредительные документы МБУК Библиотека;
4.1.4. руководство и кадровый состав  с указанием фамилия, имя, отчество; должность; адрес местонахождения структурного подразделения; контактный телефон; адрес электронной почты.

4.1.5. информация  о предоставляемых услугах МБУК Библиотека и прейскурант цен;

4.1.6. историческая справка и основные сведения об МБУК Библиотека;

4.1.7. информация о проведении значимых массовых и иных мероприятий, организуемых структурными подразделениями МБУК Библиотека;
4.1.8. материалы, представляющие собой  информацию о мероприятиях МБУК Библиотека;
4.1.9. отчетно-статистические данные о работе МБУК Библиотека; 
4.1.10 информация о получаемых периодических изданиях;
4.1.11. библиографические и методические материалы;
4.1.12. информация и материалы краеведческого характера;
4.1.13. информация и документы по доступной среде;
4.1.14. прочие материалы, в том числе аналитические справки и программные продукты.
4.2. Сайт предоставляет пользователям следующие интерактивные услуги:
4.2.1. поиск информации;
4.2.2. возможность обратиться в администрацию МБУК Библиотека;
4.2.3.  возможность участвовать в опросах и анкетировании, высказывать свое мнение и пожелания по работе сайта и работе МБУК Библиотека.
4.3.  На главной странице сайта могут размещаться баннеры, которые представляют собой ссылки на наиболее важные документы, разделы Сайта или на информационный ресурс.
Размещение баннеров осуществляется на основании заявок структурных подразделений МБУК Библиотека  по согласованию с руководителем  МБУК Библиотека и поступивших рекомендаций от других организаций. 
        
5. Организация функционирования сайта. Порядок предоставления информации для размещения на сайте
5.1. Структурные подразделения Учреждения в течение 3 рабочих дней с момента создания (регистрации) документов, указанных в пункте 4.1 данного Положения, направляют их лицу, ответственному за сопровождение сайта.
 5.2. Ответственность за достоверность информационных материалов возлагается на заведующих отделами, заведующих (библиотекарей) структурных подразделений МБУК Библиотека, передающих информацию для размещения на сайте.
5.3. Информационные текстовые материалы предоставляются к публикации на бумажном носителе за подписью ответственного лица и в электронном варианте созданые с помощью текстового редактора MS Word или MS Excel (форматы doc, xls).
5.4.  Открытие новых рубрик (подрубрик) или уточнение существующих наименований тематических рубрик сайта осуществляется на основании поступающих предложений по согласованию с директором и лицом, ответственным за сопровождение сайта.
5.5.  Информация, размещаемая на сайте Учреждения, не должна:
         -  нарушать авторское право;
         -  содержать ненормативную лексику;
         -  нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических   лиц;
         -  нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали.
5.6. Лицо, ответственное за сопровождение сайта  размещает на сайте подготовленную информацию в срок от 3-х часов до 3-х суток.
5.6. Для обеспечения функционирования сайта назначается ответственное лицо, за сопровождение сайта и создается рабочая группа.  Ответственное лицо, за сопровождение сайта и состав рабочей группы  определяется приказом директора МБУК Библиотека.
5.7. В состав рабочей группы функционирования сайта могут включаться:
· инициативные работники;
· читатели библиотеки.
5.8. Лицо, ответственное за сопровождение сайта:
координирует деятельность рабочей группы;
контролирует и корректирует работу сайта;
обладает правом «вето» на публикацию любой информации на сайте;
редактирует информационные материалы на сайте.
6. Права и обязанности лиц, ответственных за функционирование и наполнение сайта
6.1. Ответственные лица имеют право:
6.1.1.      В рамках своей компетенции запрашивать у сотрудников Межпоселенческой библиотеки имени Б.С.Романова и филиалов информацию, необходимую для своевременного создания и обновления информационных ресурсов сайта. 
6.2.          Ответственные лица обязаны:
6.2.1.      Проверять наличие ошибок в текстах, предназначенных для размещения на Сайте.
6.2.2.      Своевременно сообщать специалистам, предоставившим данный материал, об опечатках в тексте и согласовывать с ними необходимую корректировку текста.
6.2.3.      Контролировать сроки обновления информации, размещенной на Сайте.
 
7. Ответственность
7.1.  На лицо, ответственное за сопровождение сайта, членов рабочей группы возлагается дисциплинарная и иная, предусмотренная действующим законодательством Российской
Федерации, ответственность за качественность и своевременность предоставления информационных ресурсов, а также за достоверность информации.
7.2.  Порядок привлечения лиц к ответственности устанавливается действующим законодательством Российской Федерации.
8. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение.
8.1.  Настоящее Положение утверждается приказом директора библиотеки.
8.2.  Внесение изменений в настоящее Положение производится путем утверждения его нового варианта директором  МБУК Библиотека.
9. Финансовое, материально-техническое обеспечение сайта
9.1 Работы по обеспечению функционирования сайта производятся за счёт средств от приносящих доход деятельности МБУК Библиотека.
